Ausbildungsinhalte
der Ausbildungs-
bibliothek

die Bibliothek und ihre

-Aufbauorganisation
-Bezug der Bibliothek zu
anderen Einrichtungen auf
regionaler Ebene

-die Bibliothek als Teil der
Gesamtinstitution
(Hochschule o.a.) und ihre
Aufgaben

-die Bibliothek als Teil der
Region und ihre Aufgaben

Auseinandersetzung mit

Ausbildungsverordnung ,

dem Lehrplan der

Berufsschule, u.

ausgesuchten Teilen des

Berufsbildunasaesetztes.
3

Ausbildungsinhalte

Vorstellung des Personalrates, und|
der JAV

Jugendarbeitsschutzgesetz,
Tarifvertrage,
Arbeitsstattenverordnung etc

Geschaéftsgang

Beschreibung der Anforderungen
an die Buroausstattung
Uberprifung der Arbeitsplatze in
der Bibliothek

- Erwerbungsarten
unterscheiden lernen
(Kauf, Tausch, Geschenk,
Pflichtexemplar)

- in Informations- und
Bezugsquellen Medien
ermitteln (Verlagsauftritt
im Internet, Kataloge,
Borsenblatt etc)

- verschiedene
Bestellarten bearbeiten
(fest, Forts., Subskription
etc.)

- Bestelldatensétze
bearbeiten

4 5 6
Abteilung und  |Zeitraum bzw.
Ausbilder bzw. |zeitliche
zustandige Richtwerte in
Fachkraft Wochen
1. Ausbildungsjahr
Leitung der 1Woche
Biblothek oder
Ausbildungsleitun)
9
1Woche
5 6
Abteilung und  |Zeitraum bzw.
Ausbilder bzw. |zeitliche
zustandige Richtwerte in
Fachkraft Wochen
1 Woche
Erwerbungsabteil 15 Wochen

ung /
Bestellkatalogisie
rung

Methodische
Hinweise /

Bemerkungen

Methodische
Hinweise /
Bemerkungen




Ausbildungsinhalte
der Ausbildungs-
bibliothek

- Lieferungskontrolle

- Reklamation von
fehlerhaften /

- Kontrollieren der
Lieferung von
Fortsetzungswerken

- Inventarisieren der
Medien (Zugangsbuch)

- Statistikbogen ausfillen,
Einblick in die
Erwerbungsstatistik

- Medien zur weiteren
Bearbeitung verteilen

Ausbildungsinhalte

Beherrschung der
MaRnahmen zur
Brandbekampfung

Energiesparmdglichkeite;
n Miilltrennung

- Katalogisieren von
einfachen Titeln nach RAK

- Ansetzung von
Personennamen

Ausbildungsinhalte
der Ausbildungs-
bibliothek

- Bestimmung von Haupt-
und Nebeneintragungen

-Verweisungen

- Katalogisieren mit
Fremddatennutzung
- Verbundkatalogisierung

- Arbeiten an vorhanden
Katalogformen

- Ordnungsarbeiten an
konventionellen Katalogen
- Abgange bearbeiten

Bibliothekssoftware
verwenden

6 9
Zeitraum bzw. Methodische
zeitliche Hinweise /
Richtwerte in Bemerkungen
Wochen

6 9
Zeitraum bzw. Methodische
zeitliche Hinweise /
Richtwerte in Bemerkungen
Wochen

6 9

Zeitraum bzw. Methodische
zeitliche Hinweise /
Richtwerte in Bemerkungen
Wochen




2. Ausbildungsjahr

Ausbildungsinhalte
der Ausbildungs-
bibliothek

Présentation und
Ordnung verschiedener
Medien, Medien und
Informationen formal
erfassen

EKZ-
Besprechungsdienste und
andere Hilfsmittel
bearbeiten,
Publikationsformen

Ausbildungsinhalte

An- und Abmeldung von
Benutzern,

Ausfiihren samtlicher
Tatigkeiten am
Ausleihtresen

Rechte und Pflichten des
Benutzers erklaren
konnen

6 9
Zeitraum bzw. Methodische
zeitliche Hinweise /
Richtwerte in Bemerkungen
Wochen
LF6

6 9
Zeitraum bzw. Methodische
zeitliche Hinweise /
Richtwerte in Bemerkungen
Wochen




6 9
Ausbildungsinhalte Zeitraum bzw. Methodische
der Ausbildungs- zeitliche Hinweise /
bibliothek Richtwerte in Bemerkungen
Wochen
Foliieren, Etiketten mit
Signatur erstellen,
Kontrolle und Reparatur
des Bestandes
3. Ausbildungsjahr
6 9
Ausbildungsinhalte Zeitraum bzw. Methodische
zeitliche Hinweise /
Richtwerte in Bemerkungen
Wochen
Ubernahme von
Fremddaten,Verbundkataloge
Eigenstandige
Bearbeitung von
Fernleihauftragen
Mitwirkung bei der
Auskunft
Eigenstandige Recherche
bei Benutzeranfragen,
Fahren von
Auskunftsgespréchen,
mundlich, schriftlich,
telefonisch, Grenzen und
Weiterleitung der
Recherche
6 9
Ausbildungsinhalte Zeitraum bzw. Methodische
der Ausbildungs- zeitliche Hinweise /
bibliothek Richtwerte in Bemerkungen
Wochen

eigenstandige Fiihrungen
fir unterschiedliche
Benutzergruppen
Mitwirkung bei der
Auskunft

Mitwirkung bei
WerbemaRnahmen und
Veranstaltungen,
Vorbereitung und
Durchfiihrung von
Autorenlesungen,
Vorlesewettbewerben und




